
 
 

 

SACHBEARBEITER*IN | NEUMÖBELLOGISTIK 

Bei uns ist Stillstand ein Fremdwort. Wir arbeiten in kleinen, abteilungsübergreifenden Teams, mit 
kurzen Entscheidungswegen und einer hohen Eigenverantwortung, um unseren Kund*innen die 
perfekte Möbellieferung und Montage zu ermöglichen. 

Wir sind eine inhabergeführte mittelständische Möbelspedition mit Sitz in Berlin-Pankow und bieten 
Privatkunden und Unternehmen seit über 75 Jahren Umzüge, Möbellogistik und Lagerung aus einer 
Hand. Wir sind ein Familienbetrieb mit dem Anspruch, unsere Kunden zu begeistern und ihnen 
außergewöhnlichen Service zu bieten.  

Für unser Team der Neumöbellogistik suchen wir Sie, eine/n engagierte/n SACHBEARBEITER*IN 
(w/d/m), der/die uns ab sofort bei der Planung und Abwicklung von Neumöbelauslieferungen tatkräftig 
unterstützt. 

IHR PROFIL: 

 Kaufmännische Ausbildung / Gerne auch Quereinsteiger*innen 

 Gute Computer Kenntnisse allgemein 

 Hohes Dienstleistungsbewusstsein und Kundenorientierung 

 Kommunikationsstärke, Engagement und Teamgeist 

 Fließende Deutschkenntnisse und vorzugsweise gute Englischkenntnisse 

IHRE AUFGABEN: 

 Abwicklung von Kundenaufträgen vom Auftragseingang bis zur Auslieferung 

 Bearbeitung und Buchung von Warenein- und Warenausgängen 

 Kommunikation mit Kunden und Herstellern/Fachhändlern 

 Erstellung der Lieferdokumente und Nachbereitung der Touren zur Abrechnung 

 Ggf. Klärung von Schadens- und Reklamationsfällen  

 Kommunikation mit Kunden und Herstellern/Fachhändlern 

WAS WIR BIETEN: 

 Ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet 

 Viel Raum für selbstständiges und eigenverantwortliches Handeln 

 Die Mitarbeit in einem dynamischen Familienunternehmen 

 Unbefristete Festanstellung 

 Betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen 

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 
Sie sind auf der Suche nach einer neuen Herausforderung und erkennen sich wieder? 

Wir bieten exzellente Entwicklungschancen, gute Bezahlung, tolles Betriebsklima und den Charme 
eines alteingesessenen Familienunternehmens. Bewerben Sie sich jetzt für sofort oder später. Auch 
wenn Sie sich von der oben genannten Stellenkurzbeschreibung nicht direkt angesprochen fühlen, 
bewerben Sie sich trotzdem. 

IHRE ANSPRECHPARTNERIN: 
Laura Katharina Scholz 
Tel. 030 - 47 69 08 10 · E-Mail laura.scholz@scholztransport.de 
Scholz Umzüge Möbelspedition GmbH · Buchholzer Str. 62-65 · 13156 Berlin 


